
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Willkommen bei den Blechspezialisten! 

Als erfolgreiches Unternehmen in der Lüftungsbranche setzen wir mit 40 Mitarbeitenden auf Qualität, 
Innovation und Teamgeist. Unsere Stärke liegt in der präzisen Blechverarbeitung – von Rechteck- und Rund-
kanälen bis hin zu Kaminanlagen und Energiesparhauben. Unser Produktionsstandort befindet sich in Küssnacht 
am Rigi (SZ).  
 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort eine engagierte Persönlichkeit mit einem Flair für Zahlen 
und einem strukturierten Arbeitsstil. 
 
Ihre Aufgaben 

 Erstellen und Bearbeiten von Angeboten und Ausschreibungen – von der Kalkulation bis zum Versand  
 Fakturierung: Rechnungen prüfen, versenden und archivieren 
 Telefonische und schriftliche Bearbeitung von Kundenanfragen 
 Überwachung der Zahlungseingänge 
 Pflege und Aktualisierung von Kunden- und Auftragsdaten im ERP-System 
 Telefonischer Kundenkontakt und Stellvertretung der Telefonzentrale 

 
Ihr Profil 

 Kaufmännische Grundausbildung oder gleichwertige Ausbildung 
 Technisches Verständnis und Freude im Umgang mit Zahlen 
 Exakte, strukturierte und speditive Arbeitsweise 
 Teamgeist, Eigeninitiative und eine offene, freundliche Art 

 
Was wir bieten 

 Vielseitige Aufgaben mit Verantwortung in einem kleinen, motivierten Team 
 Angenehmes Arbeitsklima in einem etablierten Familienunternehmen 
 Moderne Infrastruktur und kurze Entscheidungswege 
 Gute öffentliche Erreichbarkeit 
 Attraktive Anstellungsbedingungen 

 
 
Wenn Sie eine Leidenschaft für Zahlen und Menschen haben und in einem Unternehmen arbeiten möchten, in 
dem Ihre Ideen geschätzt werden, senden Sie uns bitte Ihre Bewerbungsunterlagen an: 
 
Imgrüth AG Ventilationsspenglerei  |  Alte Zugerstrasse 13  |  6403 Küssnacht am Rigi  |  info@imgruethag.ch 

 
 

Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie aktiv unsere Erfolgsgeschichte mit! 
 

Sachbearbeiter Kalkulation / Fakturierung 
(m/w/d – 50 bis 60 % vorzugsweise vormittags – unbefristet) 


